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1 系统登录

1.1 进入系统

方法一：

打开 Chrome 浏览器或者 360 浏览器（极速模式），在浏览器中输入

http://115.238.84.53:36789/ccpquzhou/，显示系统登录界面。

方法二：

在浏览器搜索“衢州市科技局”，进入“衢州市政府门户网站市科技局”的

词条（一般为首个词条）。

进入网站后，依次选择“重点领域信息公开-科技信息-衢州市科技大脑”，

即可进入登录界面。



1.2 系统登录

法人登录：企业、高校、医院等单位管理员点击“法人登录”，然后使用浙

江政务服务网账号登录，无政务服务网账号的请先注册。

个人登录：个人用户点击“个人登录”，然后使用浙江政务服务网账号登录，

个人登录需要选择所属单位，单位管理员需要先通过“法人登录”，进入系统登

记完成后方可被选择。

账号登录：一般用于科技局审核账号和专家账号登录使用，或者其他特殊用

途。专家账号目前不用于项目申报和验收。

2 基本信息填写

详见“衢州市科技大脑-使用说明书”，可在科技大脑首页-点击操作说明下

载。

3 项目申报表提交、生成及打印

详见“衢州市科技大脑-使用说明书”，可在科技大脑首页-点击操作说明下

载。

4 项目验收管理

4.1 提交验收申请

进入系统后，依次点击“项目管理-所有项目”，选择要验收的项目，点击



“验收申请”，只有处于“合同阶段”的项目可以提出验收申请。

依次填报相关验收信息并提交附件。

填报完成后，点击暂存-提交。如填写存在问题，会提交失败，请注意系统

提示修改相关内容并重新提交。

4.2 查看验收申请审核流程

验收申请提交后，需要提醒相关归口部门和科技局有关业务处室审核，不清

楚审核部门的可查看相应处于合同流程的项目的“记录”。

例如，该记录表示，此验收申请需依次经过“智造新城经发部”、“科技局

高新处”和“科技局创新处”审核。



注意：“科技局创新处”不审核合同，故合同流程的记录中不会有“科技局

创新处”，但是验收申请流程需要“科技局创新处”审核。

4.3 查看专家组名单

“科技局创新处”审核通过时，可以通过“附件查看”查看验收专家组名单。

5 项目验收证书管理

5.1 填报基本信息

待“科技局创新处”审核通过后，会自动生成一条处于“验收证书”阶段的

流程，点击“修改”，依次填写相关内容即可。

5.2 上传附件

该流程的附件与“验收申请”流程的附件共享，相同附件无需重复上传，只

新增第 8项“专家意见和验收组成员名单（需签字）”；线下专家评审时，对于

专家提出的修改意见，附件需要修改的，需重新上传。

注意：某一项附件重新上传时，会覆盖掉该项所有附件，若需保留原附件，

需重新上传。



5.3 提交和审核

审核流程同验收申请，审核全部通过后，打开处于“验收证书”阶段的该项

目，点击右上角生成验收证书，生成成功后下载并打印，依次盖章后交至衢州市

科技局创新处留档。
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1 系统登录 

➢ 建议使用 Chro me 浏览器或者 360 浏览器（极速模式）。 

➢ 不建议使用 I E浏览器 

➢ 360 浏览器极速模式切换如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

    在浏览器中输入 htt p://d. zjsti. gov. cn/ ccpquzhou，显示衢州市科技

大脑登录界面。 

 

     

 

⚫ 法人登录 

企业申报用户、高校医院等归口部门管理员点击“法人登
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录”，然后使用浙江政务服务网账号登录，无政务服务网账号的

请先注册。登录系统完善基本信息后，在首页进入“衢州市科技

计划项目”模块进行填报，并上传有关材料）。 

⚫ 个人登录 

高校医院等个人申报用户点击“个人登录”，然后使用浙

江政务服务网账号登录，个人登录需要选择所属单位，单位管

理员需要先通过“法人登录”，进入系统登记完成后方可被选

择。 

⚫  管理登录 

  账号密码登录。（不适用于政务服务网的账号密码） 

2 基本信息填写 

2. 1 单位基本信息  

首次申报的单位管理员用户，请点击 菜单；再点

击“ ”，添加单位基本信息 

 

 

 
 

(一) 信息填写 

按要求填写表格内容，所有内容不能忽略、若某空格填写内

容不规范，界面中会出现提示。 

(二) 获取基本信息 
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在填写完统一社会信用代码后，点击“ ”，可

以调取该单位的基本信息并自动带入该单位名称、法人代表及单

位地址的信息。 

(三) 保存信息 

点击“ ”按钮，完成本页面上的信息保存。 

 

提交后，请等待相关部门审核，如单位信息填写不完善，则需要

联系相关部门退回申请。退回后，修改单位信息后再重新提交机构进

行审核。 

   

 

2. 2 个人基本信息  

首次申报的个人用户，请点击 菜单；再点击

“ ”，添加个人基本信息。 

 

 

（一）信息填写 

按要求填写表格内容，所有内容不能忽略、若某空格填写内容

不规范，界面中会出现提示。 

（二）提交信息 
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   提交信息，需要勾选单位进行提交，单位名称可以通过搜索栏

过滤进行查找。 

      

 

 

3 项目申报表提交、生成及打印 

3. 1申报。 

3. 1. 1 申报过程。 

    单位管理员或个人用户被审核通过后，左侧菜单栏会发生变化，

请点击左边菜单“项目申报管理”，再点击“项目申报”，此时右侧

会显示可申报的项目。 
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根据单位具体要申报的项目，鼠标左键单击进入到相关项目的申

报详细界面。 

 

在进入到详细界面后，首先要确定项目的受理条件、申报材料、

流程等。然后点击“ ”按钮，填写相关项目信息，完成申

报表的建立，示例图如下：  
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3. 1. 2 填写信息。 

   申报一个项目需要填写相关项目信息，对于该系统而言，一共有

以下两种情况。 

（一） 表单 

如上图所示，可能会出现的表格会有空格和下拉框，根据要求

填写即可，若某空格填写不规范，系统会在该页面给予提示。 

（二） 列表 

如下图所示，列表一般发生于一个项目出现多个项目成员等情

况下。填写方式为，第一步点击右上角的新增按钮，第二步根

据需求填写相关信息，当出现多条信息时请重复上述两步，直

到完成填写，最后保存。 

 

 

 

 

3. 2 保存及提交 

3. 2. 1 保存功能 

填写所申报项目的信息，即填写申报表，点击 “ ”按钮进行保

存。 
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3. 2. 2 附件功能 

首次上传附件，需要保存当前的申报表。上传附件时，需要注意附件

上传的要求，如：  

注意：附件的上传首次使用要提前保存，保存后再进行附件上传。 

之后附件的上传不使用保存功能即可保存附件，但建议尽量保存以避

免其他不必要数据丢失。 

 

3. 2. 3 查看与打印功能 

保存后， 

(1)、申报表的相关信息会显示在“ ”中。 

(2)、在项申报表中可以打印相关的内容，在提交前可以通过“ ”

按钮、在提交后可以通过“ ”按钮进行查看和打印。 

(3).在申报表中，可以看到“ ” 按钮，点击后系统会根据当前

所填写的的信息生成相关的文件，此时提供“ ”，用户下载后

可通过相关办公软件（如 Wor d2013）完成打印功能。 

(4).请在科技局审核通过后打印带“审核通过”水印的 pdf 文档。 

3. 2. 4 提交与修改项目 

确认填写的申报表的内容后，点击“ ”按钮提交到相关部门审核。

在填报过程中如欲更改已经保存过了申报表，请点击列表中的“ ”
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或 “ ”按钮进行操作。若提交后则需要联系相关部门退回项目申

报信息后，在进行修改。 

3. 3省级项目申报 

 

点击项目申报中，选择省计划类。点击绑定，可以绑定《浙江省

科技创新云服务平台》账号，若没有账号，点击一键注册按钮，即完

成账号的注册，并开始省级业务的操作。 

4 注销、切换账号 

点击界面右上角的“ ”按钮，返回系统登录界面。 
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